Skriftlig fremstilling

Dansk

Navn:

Klasse:

) ordbogen a/s OWM © Opgavehafter.dk

.)'
Y &



Skriﬁlig fremSTi”ing © Opgavehafter.dk = Dansk

Indholdsfortegnelse

Sadan skriver man en nyhedsartikel

Sadan skriver man en kronik 5
Sadan skriver man en kommentar 6
Sadan skriver man et laeserbrev 7
Sadan skriver man et debatindleeg 8
Sadan skriver man en klumme 9
Sadan skriver man en reportage 10-11
Sadan skriver man et portraet 12-13
Sadan skriver man en diskussion 14-15
Sadan skriver man en tale 16-18
Sadan skriver man en erindring 19
Sadan skriver man et essay 20
Sadan skriver man en novelle 21
Sadan skriver man et digt 22
Sadan skriver man en dystopi 23
Sadan skriver man en fortolkning 24 -25
Sadan skriver man en ansggning 27
Sadan skriver man et CV 28
Sadan skriver man en salgsannonce 29

Sadan skriver man et brev




Skriﬁlig fremSTi”ing © Opgavehafter.dk = Dansk

Sadan skriver man en nyhedsartikel

En artikel er en tekst i fx en avis, et blad eller et tidsskrift. | en avis oplyser artiklerne ofte

om aktuelle nyheder, mens de i blade, der som regel udgives sjaeldnere, behandler emner,
der ikke n@dvendigvis er dagsaktuelle. Der findes mange typer af artikler, som er forskellige i
bl.a. leengde og sprogbrug. Der findes fx reportager, klummer, kronikker, portreetter og endnu
flere. Nu skal du laese om den szerlige artikeltype nyhedsartiklen, som man finder mange
steder i aviserne.

En nyhedsartikel har til formal at oplyse om en aktuel nyhed. Det kan vaere en nyhed om
politik, sportsresultater, en ulykke eller noget helt fierde. Nar man skriver en nyhedsartikel,
kan man bygge den op efter nyhedstrekanten, som er illustreret i figuren herunder:

Nyhed
Uddybning
Baggrund

Detaljer

Figuren viser, at det, der skal komme fgrst i en nyhedsartikel, er det vigtigste: nemlig selve
nyheden. Herefter skal den uddybes, og sa kan man give flere baggrundsoplysninger
efterhanden. Til sidst kommer alle de mindre detaljer.

Nar artiklen er bygget op pa denne made, behaver laeserne ikke at lzese hele artiklen for at fa
fat i nyheden. Selv hvis de falder fra halvvejs, har de faet essensen af artiklen med. Hvis man
skal laese en hel avis, er det ikke sikkert, at man lzeser samtlige artikler fra ende til anden, men
selv ved at skimme artiklerne, kan man pa denne made fa et overblik over dagens nyheder.

Nar man skriver en nyhedsartikel, skal man helst veere objektiv og ikke inddrage sine egne
holdninger. Man skal blot give informationer, sa artiklen giver svar pa felgende spgrgsmal:

* Hvad?

* Hvor?

* Hvem?

* Hvorndr?

* Hvordan?

* Evt. hvorfor?
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Sadan skriver man en nyhedsartikel

Man taler ogsa om 5 nyhedskriterier, som en artikel kan overholde. Dem kan man have i
baghovedet, nar man overvejer, om en historie er relevant at skrive en artikel om. Historien
behgver ikke at overholde alle kriterierne, men den skal i hvert fald overholde mindst ét af
folgende:

Byg din nyhedsartikel op
En klassisk artikel er bygget op af felgende elementer:

Aktualitet: Historien handler om noget, som lige eller for ganske kort tid siden er sket.
Veesentlighed: Historien handler om noget, som har betydning for mange mennesker.
Identifikation: Historien handler om noget, som laeseren kan genkende fra sit eget liv.
Konflikt: Historien handler om personer eller parter, der er i strid med hinanden.
Sensation: Historien overrasker og chokerer.

Rubrik (overskrift): Rubrikken skal fange laesernes opmaerksomhed ved at veere
interessant og feengende, men samtidig skal den daekke emnet. Den skal altsa helt kort
forteelle, hvad artiklen handler om.

Underrubrik: Dette er en slags underoverskrift, som dog godt ma fylde mere end én linje.
Den skal uddybe indholdet i rubrikken og give et helt kort resumé af indholdet i artiklen.

Byline: En byline gar opmaerksom pa, hvem artiklens forfatter er.
Bredtekst: Brgdteksten er det, der udger det meste af artiklen. | de fgrste seetninger skal
nyheden helst gentages, men med andre ord. Del gerne brgdteksten op i spalter og i

mindre afsnit med hver deres overskrift, sa det bliver mere overskueligt at |aese.

Mellemrubrik: Overskrifterne til de forskellige afsnit kaldes mellemrubrikker og skal pa fa
ord fortaelle, hvad det pageeldende afsnit handler om.

Billede: Man kan eventuelt supplere sin artikel med et billede, der kan vaere med til at
fange laesernes blik.



© Opgavehafter.dk = Dansk

Skriftlig fremstilling

Sadan skriver man en nyhedsartikel

Sproget i en nyhedsartikel skal veere klart og letforstaeligt. Artiklen skal kunne lzeses af folk,
som ikke ngdvendigvis ved noget om emnet i forvejen. Derfor skal du helst ikke bruge
fagsprog, og du skal undga at lave lange, kringlede satninger. Husk, at din artikel skal
henvende sig til sa bredt et publikum som muligt.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere din nyhedsartikel bedre:

+ Sgrg for, at nyheden star flere steder i artiklen pa forskellige mader. Man ma ikke kunne
undga at fa fat i, hvad selve nyheden bestar i. Heller ikke, hvis man kun laeser overskrifter.

+ Selvom sproget skal vaere let at forsta, ma det gerne vaere spaendende at laese. Leg med
ordene, brug ordspil, rim, metaforer og faste vendinger.

+ Brug gerne udtalelser fra eksperter eller involverede, men husk at markere, at du citerer
fra andre. Brug anferselstegn omkring citaterne, og skriv fx "udtaler personen" eller

lignende bagefter.

+ Billede og rubrik er det, som skal fange laesernes blik, sa serg for, at det er feengende og
interessant.

+ Pas pa med at bruge de samme ord og udtryk ofte. Variér dit ordvalg.

* Husk at laese korrektur pa din artikel, sa du undgar sproglige fejl.

Rubrik (overskrift)
Underrubrik Billede
(underoverskrifit)
Byiine (Fx "Af: Jorgen Jorgensen")
Sieckeld bl Boblel) i il | Rienaniath (bt
bradtekst brodtekst bradtekst
brediekst bradiekcst Bredtekst brodtelest
bradrekst bradrekst bradrelkst
brodtekst brodtekst  brodtekst brodtekst
brodtekst bradtekst bradtelst
bredtelest brediekst  bredtelst bredtelst
bradrekst bradrekst bradtelst
b oot ookt bradialeyg | Prodtekst brodtekst  brodtekst brodtekst
. ! * brodiekst brodiekst  bredtekst brodtekst
. . brediekst bredtekst  bredtelst bredtelcst
Mollasralinh: (Gvoniliill) = ol bl bosdkbet Tuodchod hosikint
Headkchst buathelel Bceball o ibd Dol Toliibe) bredidct
bradrekst bradrekst bradrelst :
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Sadan skriver man en kronik

En kronik er en artikeltype, som man finder i avisen. Her har den ofte en fast plads, men den
er skrevet af forskellige personer, der ikke er ansat pa avisen. Det er typisk personer, som ved
meget om det pagaeldende emne, fx i kraft af deres job.

| danskfaget kan man ogsa blive stillet den opgave, at man skal skrive en kronik. Den
danskfaglige kronik adskiller sig dog pa visse punkter fra de kronikker, som man finder

i aviserne. Den danskfaglige kronik tager altid udgangspunkt i en anden tekst, der er angivet
i opgaveformuleringen, og som man i kronikken skal redeggre for og derefter diskutere.

Emnet i en aviskronik behgver ikke nadvendigvis at veere aktuelt. Det er dog tit et bredt
emne, sasom kultur eller identitet, som har relevans for mange mennesker. Formalet med
kronikken er at give laeserne en viden om og eventuelt et nyt perspektiv pa emnet, som de
kan reflektere over. Afsenderen belyser emnet fra forskellige vinkler og giver som regel udtryk
for sin egen holdning.

Kronikken indledes med, at man satter laeseren ind i emnet. Selvom den ofte er skrevet af en
fagperson, der ved en masse om emnet, skal den skrives i et letforstaeligt sprog, sa folk,
som ikke ved noget om det i forvejen, kan forsta det og blive klogere pa det.

Byg din kronik op
En kronik er typisk bygget op omkring falgende elementer:

* Indledning: Her praesenteres emnet for [seseren.

* Hoveddel: Her kommer man godt rundt om det emne, der reflekteres over, og som
belyses fra forskellige sider. Del gerne hoveddelen ind i mindre afsnit med hver deres
underoverskrift.

* Afslutning: Her rundes emnet af, og de vigtigste pointer opsummeres. Der behgver ikke
at veere en fast konklusion.

Gode tips
Her er nogle tips, som du kan bruge, nar du skal skrive din kronik:

* Sgrg for, at det er tydeligt, at du selv braender for emnet og synes, at det er vigtigt at
udbrede kendskabet til det.

* Undga at bruge fagudtryk og andet sprog, som er sveert at forsta. Man skal kunne forsta
kronikken uden at have forudgaende kendskab til emnet.

* Lav en afslutning, der inviterer lzeseren til at reflektere videre over emnet pa egen hand.
Du kan fx slutte af med et spaendende citat, der siger noget om emnet.

* Husk at lzese korrektur pa din kronik, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man en kommentar

En kommentar er en kort tekst, der bringes i en avis. Den er subjektiv, hvilket betyder, at
man inddrager sin egen holdning. Kommentaren er en del af en debat, hvor den fungerer
som et svar pa andres kommentarer.

Sommetider er kommentarer skrevet af avisens faste medarbejdere, men andre gange er det
laesere, der far trykt deres indsendte kommentarer.

| en kommentar skal der veere en tydelig pointe, sa laeseren ikke er i tvivl om, hvad man
mener. Man skal argumentere for den holdning, som man giver udtryk for, sa man ikke bare
kommer med en tom pastand.

Man kan argumentere pa flere mader. Et godt argument bygger dog sjaeldent kun pa fglelser,
men bar suppleres med eksempler og fakta. Man kan inddrage holdninger eller udtalelser
fra andre personer, fx eksperter inden for omradet, eller man kan anvende undersegelser
eller statistikker, der underbygger ens holdning.

Byg din kommentar op
En klassisk kommentar er bygget op omkring felgende punkter:

* Overskrift/rubrik: Overskriften skal veaere kort, interessant og fange leeserens
opmaerksomhed.

* Indledning: Her skal du give en kort praesentation af emnet. Du skal fra begyndelsen gare
det klart, hvad din egen holdning eller pastand er. Ger allerede i indledningen
opmarksom pa, hvad din kommentar er et svar pa eller en kommentar til.

* Argumentation: Kom med argumenter for din pastand, og giv eventuelt Igsningsforslag
eller gode rad. Man kan argumentere pa mange mader. Det er op til dig, hvordan du vil
gore.

* Afslutning: Lav en sammenfatning af dine vigtigste pointer.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gare din kommentar bedre:

» Skriv i et personligt sprog, og brug en jegfortaeller, da det er din egen personlige holdning,
der er omdrejningspunktet.

Husk dog, at du ogsa skal veere saglig, nar du argumenterer for din holdning. Inddrag
gerne fakta og eksempler, sa din kommentar bliver mere trovaerdig og serigs.

Skriv i nutid, sa det bliver tydeligt, at det er et aktuelt emne, du kommenterer pa.

Ger det tydeligt, hvad det er, du kommenterer pa. Det ma laeseren ikke veere i tvivl om.
Del din kommentar op i passende afsnit, sa det bliver mere overskueligt at lzese.

Husk at laese korrektur pa din tekst, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man et laeserbrev

Et laeserbrev er et kort, skriftligt indleeg i en debat skrevet til fx en avis, som udtrykker en
holdning til et emne. Nar man skriver et laeserbrev, er det tit, fordi man er utilfreds med
noget. | leserbrevet forklarer man hvorfor, og hvad man synes, der bar geres ved det.

For du begynder
Inden du begynder at skrive dit laeserbrev, er der en raekke ting, du skal overveje. Det kan
blandt andet veere:

Byg dit lzeserbrev op
Et klassisk laeserbrev er bygget op omkring felgende punkter:

Gode tips
Her er nogle tips, som kan ggre dit lseserbrev bedre:

Hvad? Dit leeserbrev skal fortaelle om din holdning til et bestemt emne. Inden du begynder
at skrive, skal du vaelge et emne og overveje din holdning til dette emne. Din holdning skal
nemlig fremga klart og tydeligt af leeserbrevet.

Til hvem? Mange laeserbreve har til formal at fa folk til at gere noget ved en bestemt sag.
Overvej, hvem du gerne vil have til at gere noget, og hvilken avis der er bedst til at fa fat i
netop dem.

Hvordan? Taenk over, hvem du gerne vil i kontakt med. Det har nemlig betydning for,
hvordan du skal skrive. Hvor meget ved de i forvejen om emnet? Hvor enige er de med dig,
og hvor meget skal der til for at overbevise dem? Vil det veere en god idé at bruge humor
og ironi, eller skal du vaere mere alvorlig?

Overskrift: Overskriften skal vaere kort og interessant og vise, hvad laeserbrevet handler
om.

Hovedpointe: Beskriv kort, hvad du synes, problemet er, og hvad der bgr geres ved det.
Argumentation: Kom med argumenter for, at det er et problem, og at der bar gares
noget.

Afslutning: Gentag hovedpointen, og lav en sammenfatning af de vigtigste pointer.

Lav en god overskrift. Det er den, som skal fange laeserens opmarksomhed.

Ger din holdning klar allerede i begyndelsen af laeserbrevet. Laeseren ma ikke vaere i tvivl
om, hvad du mener.

Kom med gode argumenter. Teenk pa, hvad personer, som er uenige med dig, synes, og
forsgg at argumentere imod dem.

Skriv i et sprog, der er let at forsta. Undga lange, kringlede szetninger.

Undga sproglige fejl. Du kan eventuelt laese laeserbrevet hgijt for dig selv og hare, om det
lyder rigtigt.

Pas pa med at lave laeserbrevet for langt. Det er bedre, at det er kort og praecist.
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Sadan skriver man et debatindlaeg

Et debatindlaeg er en kort tekst, som bringes i en avis eller et ugeblad, ofte pa en seerlig side
beregnet til debatindlaeg. Debatindlaegget minder pa mange mader om et lseserbrev, men det
har sterre fokus pa at komme med lesningsforslag. Det er desuden ofte laengere og gar
mere i dybden med emnet. Formalet er at skabe eller deltage i en debat om et aktuelt emne.

Inden du begynder at skrive dit debatindlaeg, er der en raekke ting, du skal overveje. Det kan

blandt andet vaere:
* Hvad? Valg et konkret problem, og gerne et, som har relevans for andre end dig selv.

Et klassisk debatindlaeg er bygget op omkring fglgende punkter:

Gode tips
Her er nogle tips, som kan ggre dit debatindlaeg bedre:

Taenk over, om problemet overhovedet kan Igses. Ellers giver det ikke mening at komme
med lgsningsforslag, og sa bliver dit indleeg bare til brok.

Til hvem? Overvej, hvem du gerne vil rabe op og ga i debat med. Maske er dit indlaeg et
direkte svar pa et andet debatindlaeg? | sa fald skal du gere det klart fra start. Nar du
kender malgruppen for dit indlaeg, er det nemmere at vurdere, hvor du vil have det bragt.
Hvordan? Nar du er klar over, hvem du gerne vil henvende dig til, kan du overveje,
hvordan du bedst gar i debat med dem. Hvor enige er de med dig? Skal du vaere alvorlig,
eller vil du fa mere ud af at bruge humor? Skal du bruge eksempler fra dit eget liv eller
resultater fra forskning?

Overskrift: Overskriften skal vaere kort og interessant og fange lseserens
opmeaerksomhed.

Praesentation af problemet: Beskriv problemet ganske kort, og praesentér dit
l@sningsforslag.

Argumentation: Kom med argumenter for dit Iasningsforslag. Inddrag gerne eksempler,
og belys sagen fra flere sider.

Afslutning: Gentag dine vigtigste pointer.

Lav en god overskrift. Det er den, der skal fange laeserens opmarksomhed.

Ger din holdning til problemet og forslaget til lesning af det klart allerede i begyndelsen af
indlaegget. Laeseren ma ikke vaere i tvivl om, hvad du mener.

Argumentér for dit synspunkt med eksempler. Det bliver mere trovaerdigt, hvis du kan
komme med dokumentation. Brug gerne citater og kilder.

Taenk pa, hvad personer, som er uenige med dig, synes, og forseg at argumentere imod
dem. Det er altid en fordel at belyse en sag fra flere sider. Men husk ikke at veere
nedladende over for moddebattarer.

Skriv i et korrekt sprog og undga sproglige fejl.

Formuler dig klart og tydeligt, og ger dit debatindlaeg sa kort og praecist som muligt. Et
langt indlaeg kan virke uoverskueligt for laeseren.

Inddel gerne dit debatindlaeg i afsnit. Det gger ogsa overskueligheden.
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Sadan skriver man en klumme

En klumme er en kort tekst, der bringes i en avis eller et magasin. Det er ofte en
tilbbagevendende tekst, dvs. at den samme forfatter har en klumme i hver udgave af avisen
eller magasinet.

En klumme er en subjektiv tekst. Man giver altsa udtryk for sin personlige holdning til et
bestemt emne, ofte noget fra hverdagen, men det kan ogsa veere fx litteratur eller politik. Tit
inddrager man en konkret oplevelse fra sit eget liv og skriver ud fra den. Det kan vaere en tur i
det lokale supermarked, som fik en til at undres over noget, et program, man har set i
fiernsynet, en samtale, man har overhgrt i bussen, eller noget helt fjerde.

Som regel er en klumme skrevet i en saerlig tone. Den kan fx vaere humoristisk,
provokerende eller ironisk. | en klumme ma man gerne lege med sproget og benytte sig af
talemader og sproglige billeder, sa det bliver mere spaendende at laese. En god klumme
kan saette tanker i gang hos laeseren, samtidig med at den kan fa ham/hende til at
grine eller blive forarget eller forundret.

Byg din klumme op
En klassisk klumme er bygget op omkring felgende punkter:

* Overskrift: Overskriften skal vaere kort, interessant og fange laeserens opmaerksomhed.

* Indledning: Her skal emnet praesenteres. Begynd meget gerne med at tage udgangspunkt
i en konkret situation fra dit eget liv.

* Eksempler: Uddyb emnet ved at inddrage forskellige eksempler fra dagligdagen - gerne
nogle, der belyser emnet fra forskellige vinkler.

* Eventuelle lesningsforslag: Hvis din klumme peger pa et bestemt problem, kan du
komme med forslag til Iasning eller forbedring.

* Afslutning: Lav en sammenfatning af dine vigtigste pointer.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere din klumme bedre:

* Lav en god overskrift. Det er den, der skal fange laeserens opmaerksomhed.

 Skriv i et personligt sprog, hvor du inddrager dig selv og din holdning.

* Leg med sproget. Brug gerne metaforer, sammenligninger og faste vendinger.

* Skriv ud fra en jegfortaeller.

* Hvis din klumme er lang, er det en god idé at inddele den i mindre afsnit, sa det bliver
mere overskueligt at |aese.

* Husk at lzese korrektur pa din tekst, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man en reportage

En reportage er en artikel om en bestemt begivenhed, der ofte bringes i en avis. Man kan
dog ogsa lave andet end skrevne reportager, fx som indslag til radio eller tv eller som rene
billedreportager.

Nar man laver en reportage, tager man ud til en aktuel begivenhed med henblik pa

at gengive, hvad der sker. Det kan fx vaere en sportsbegivenhed, en demonstration eller efter
en naturkatastrofe. | reportagen beskriver man blandt andet, hvordan stemningen er, og
hvordan der ser ud pa det sted, hvor begivenheden finder sted. Pa den made far lzeseren en
folelse af selv at veere til stede.

| en reportage inddrager man ikke sine egne synspunkter. Man skal vaere objektiv og kun
berette om det, man oplever via sanserne. Jo flere detaljer, sdsom lyde og lugte, man
inddrager i sin reportage, jo lettere er det for laeseren at indleve sig. P4 den made fungerer
man som laeserens gjne og grer, ligesom hvis man havde filmet begivenheden med et
videokamera.

Man skaber billeder i lzeserens hoved ved hjzelp af ord, men ofte er der ogsa indsat et eller
flere billeder taget ved begivenheden. Desuden laver man tit en faktaboks, hvor man giver
de vigtigste informationer om begivenheden. Man inddrager ogsa tit interviews med
personer, der er til stede.
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Sadan skriver man en reportage
Byg din reportage op

En reportage er bygget op pa samme made som mange andre avisartikler, nemlig med
folgende elementer:

Derudover er der i en reportage som sagt ofte en faktaboks og en form for illustration,
eventuelt med en kort billedtekst til.

Gode tips
Her er nogle tips, der kan gare din reportage bedre:

Rubrik (overskrift): Her skal man med fa ord vaekke leeserens opmaerksomhed, men
samtidig gare det tydeligt, hvilken begivenhed reportagen handler om.

Underrubrik: Her forsgger man pa et par linjer at fastholde lzeseren ved at uddybe
rubrikken og give en lille forsmag pa, hvad der venter i resten af artiklen.

Brodtekst: Dette er artiklens egentlige tekst, som deles op i mindre afsnit.

Mellemrubrik: Mellem de forskellige afsnit laver man underoverskrifter, sa man deler
artiklen op i forskellige emner og ger den mere overskuelig at lzese.

Lav en spaendende rubrik og underrubrik. De er det fgrste, man laeser, sa det er vigtigt, at
laeseren bliver fanget af dem.

Brug et levende, sanseligt og detaljeret sprog. Taenk kreativt.

Skriv artiklen i nutid. Det giver laeseren en steerkere fglelse af selv at vaere til stede, mens
tingene sker.

Husk, at du skal vaere objektiv. Man ma ikke kunne 'maerke’ dig i artiklen. Du skal vaere
fluen pa veaeggen.

Hvis du indsaetter et billede, sa vaelg et, der underbygger den stemning, du gerne vil
viderebringe til lzeseren.

Lav en god afrunding af artiklen. Det kan fx give en god effekt at slutte af med noget, der
viser tilbage til artiklens begyndelse.

Husk at laese korrektur pa din tekst, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man et portraet

Du kender maske et portraet som et foto eller et maleri, men der findes ogsa skrevne
portraetter, hvor man "maler" et billede af en person med ord. Portreetter findes ofte

i aviser og blade, og de skal give et indtryk af, hvad personen, der portreetteres, er for et
menneske. Laserne skal fole, at de kommer taettere pa personen og laerer ham/hende at
kende.

Der findes flere typer af portraetter. Nogle laves ud fra informationer, der findes i forvejen,
som man finder fx pa internettet (denne mulighed ma man ty til, hvis personen er afded),
mens andre laves som interviews, hvor man stiller personen forskellige spgrgsmal, sa laeserne
gennem svarene |laerer vedkommende bedre at kende.

Et portraet skrives ofte i forbindelse med en saerlig anledning, fx hvis personen, der
portreetteres, har fedselsdag eller jubilaaum. Det kan ogsa vaere, at man laver et portraet af
en forfatter, fordi han/hun netop har udgivet en ny bog, eller af en fodboldspiller, fordi holdet
lige har vundet en stor turnering.

For du begynder

Inden du gar i gang med at skrive dit portraet, skal du lave din research. Det kan vaere en god
idé at begynde med at notere alt det ned, som du i forvejen ved om personen. Derefter skal
du i gang med at indsamle yderligere informationer.

Hvis dit portraet ikke skal laves som et interview, skal du sgge efter de informationer, som
det kraever at skrive portraettet. Du kan sege pa internettet, ga pa biblioteket eller noget helt
tredje.

Hvis du skal lave dit portraet som et interview, skal du finde pa nogle gode spgrgsmal. Det

er vigtigt, at du er godt forberedt. Du kan eventuelt optage samtalen med en telefon, men
husk at spgrge om lov farst.

2

TEC)

—




Skriﬁlig fremSTi”ing © Opgavehafter.dk = Dansk

Sadan skriver man et portraet

Byg dit portraet op
Et typisk portraet kan indeholde falgende elementer:

Faktuelle oplysninger: Fx oplysninger om personens alder, job, bopael osv.
Opvaekst: Hvor er personen vokset op? Hvilken familie kommer personen fra?
Privatliv: Er personen gift? Har personen bgrn? Hvor mange?

Personlige karakteristika: Hvilke szerlige karaktertraek har personen?

Citater: Det kan veere en god idé at inddrage citater eller udtalelser fra personen.

Billede: Indsaet gerne et billede af personen, sa lzeseren kan danne sig et indtryk af,
hvordan personen ser ud.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gare dit portreet bedre:

Skriv om anledningen til portreettet. Hvorfor er portraettet aktuelt netop nu?

Hvis du har mange faktuelle oplysninger, kan det veere en god idé at samle dem i en lille
faktaboks, sa selve teksten bliver mere flydende og mindre kedelig at laese.

Skriv i et simpelt og hverdagsagtigt sprog.

Det er altid godt, hvis du kan komme med overraskende informationer eller sjove
anekdoter, som laeserne ikke kendte til i forvejen.

Nar du beskriver en egenskab eller et karaktertraek ved personen, sa prev at underbygge
det med et eksempel, der viser netop den egenskab. Hvis du fx skriver, at personen er
handlekraftig, sa beskriv en szerlig situation, der viser praecis denne egenskab ved
personen.

Hvis du laver et portraetinterview, sa brug dine sanser og veer opmaerksom pa,

hvordan personen er klaedt, hvordan han/hun bevaeger sig, om han/hun bruger saerlige
formuleringer osv. Personens fremtoning og adfaerd kan naesten sige lige sa meget om
personen som de ord, han/hun bruger.

Husk at leese korrektur pa din tekst, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man en diskussion

Ordet "diskussion" kommer fra latin og betyder "at ryste". | en diskussion "ryster" man

sine synspunkter rundt ved at belyse et emne fra forskellige vinkler. Nar man diskuterer pa
skrift, kan man gere det i en diskuterende artikel. En sadan artikel tager ofte udgangspunkt i
en anden tekst, fx en anden artikel, en film eller lignende, der giver udtryk for et seerligt
synspunkt. | artiklen skal man sa diskutere dette synspunkt, dvs. se det fra flere

sider og argumentere for og imod.

En artikel, som diskuterer en anden tekst, bar indledes med en kort redegerelse for denne
tekst og synspunkterne i den. Nar man redeger, ma man ikke inddrage sin egen holdning.
Man skal derimod veere neutral og med sine egne ord helt kort gengive, hvad det er for en
tekst, og hvad der star i den.

| selve diskussionen praesenterer man forskellige vinkler pa emnet. Det vigtigste er, at man
ikke kun belyser sagen fra én side. Diskussionens formal er nemlig netop at se noget i et nyt
perspektiv. Maske laerer man selv noget nyt og aendrer holdning til emnet undervejs, maske
far man pavirket lzeseren til at aendre holdning.
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Sadan skriver man en diskussion

| diskussionen ma man gerne inddrage sin egen holdning og tage stilling til, om man er enig
eller uenig i et givent synspunkt. Men man skal huske at begrunde sin holdning

med argumenter bade for og imod. Man kan bade vaere personlig og inddrage eksempler
fra sin egen hverdag, eller man kan vaere mere saglig og inddrage statistikker og fakta.

Byg din diskussion op
En skriftlig diskussion er som sagt ofte bygget op som en artikel, der typisk indeholder
folgende elementer:

* Overskrift: Giv din diskuterende artikel en spaendende overskrift, som samtidig er
daekkende for emnet, sa det er let at gennemskue, hvad den handler om.

* Indledning: Hvis din artikel diskuterer en anden tekst, bgr du som naevnt indlede din
artikel med en kort redeggrelse for denne, da det er den, som din diskussion skal tage
afseet i.

* Hovedafsnit: Her kommer selve diskussionen, hvor du belyser emnet fra forskellige
vinkler og argumenterer for de forskellige synspunkter. Inddel gerne teksten i mindre
afsnit, sa det bliver mere overskueligt at laese.

* Afslutning: Slut artiklen af med at opsummere de vigtigste pointer.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere din diskussion bedre:

» Redeggrelsen for den tekst, du tager afsaet i, ma aldrig veere lige sa lang som diskussionen.
Det er i de diskuterende afsnit, at du virkelig far lov til at vise, hvad du kan.

* Hold redegerelse og diskussion adskilt fra hinanden. Man ma ikke veere i tvivl om, hvornar
du gengiver, hvad der star i en tekst, og hvornar du forteeller, hvad du selv mener om den.

* Du behgver ikke at na frem til en entydig konklusion i din diskussion. Det vigtigste er, at du
far emnet belyst fra flere vinkler, sa bade du og lzeseren har mulighed for at tage stilling
undervejs.

* Argumentér grundigt for de forskellige synspunkter, sa din diskussion bliver sa troveerdig
som muligt. Husk, at et godt argument tager hgjde for eventuelle modargumenter.
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Sadan skriver man en tale

En tale er en mundtlig fremforelse af noget. Der findes forskellige typer af taler, som
afhaenger af anledningen. Man holder fx ofte taler ved festlige lejligheder

som bryllupper eller fedselsdage. Disse taler er personlige og henvendt til en enkelt eller fa
personer, som taleren kender godt. Andre taler handler om faglige emner som fx politik og
holdes for folk, man ikke ngdvendigvis kender personligt. De forskellige typer af taler har
forskellige formal.

Den personlige tale, som man holder ved fx et bryllup, har ofte til formal at fortzelle noget
om og til den person, som talen er henvendt til.

En politisk tale har typisk til formal at overbevise tilhererne om at tilslutte sig den politiske
holdning eller pastand, der gives udtryk for i talen. Hvis man holder en tale eller et foredrag
om et konkret fagligt emne, er formalet at udbrede sin viden til dem, der lytter med.

For du begynder
Inden du begynder at skrive din tale, er der en raekke ting, du skal overveje. Der er nemlig
mange ting at tage hegjde for, nar man skal lave en tale:

* Hvad? Forst skal du overveje, hvad din tale skal handle om, og hvad formalet er. Skal du fx
sige tak til nogen eller oplyse om et konkret emne? Det er altid vigtigt, at du har godt styr
pa emnet. Inden du begynder at skrive, skal du derfor undersgge det grundigt, sa du er
velforberedt.

* Til hvem? Taenk over, hvem talen skal holdes for. Det har betydning for, hvad du kan sige
og hvordan. Overvej, hvor meget tilhgrerne ved om emnet i forvejen, og hvad deres
holdning er til det. Skal de overbevises om noget? Kan du bruge fagudtryk, eller skal du
forklare tingene i et letforstaeligt sprog? Vil det veere okay at bruge humor?

* Hvor og hvordan? Taenk over, hvor og hvornar din tale skal holdes. Alle elementer er
afgerende for, hvordan du skal holde din tale. Hvis det fx er en fredag eftermiddag, er du
nedt til at tage hgjde for, at det kan kraeve en ekstra indsats at holde folks
opmeaerksomhed.

Alle elementer haenger sammen og pavirker hinanden. Nar du skriver og holder din tale, er
det altsa din opgave at justere, sa alle elementerne spiller sa mmen. Hvis du sendrer pa ét
element, skal de gvrige ogsa justeres.
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Sadan skriver man en tale

Appelformer
Nar du har overvejet, hvad din tale skal handle om, og hvor, hvornar og for hvem den skal
fremferes, skal du til at ga i gang med at skrive den. | skrivefasen skal du overveje, hvordan du
vil skabe kontakt til tilhererne. Man kan fx benytte sig af forskellige appelformer. En
appelform er en made, hvorpa man forseger at overbevise tilhgrerne om, at dét, man siger,
er korrekt. Man kan anvende én eller flere af fglgende appelformer:

* Logos: "Logos" betyder "fornuft”, og denne appelform taler netop til tilhgrernes fornuft og
logiske sans. Her skal du benytte dig af fakta og eventuelt inddrage statistiske data,
ekspertudtalelser eller lignende. Denne appelform anvendes ofte i politiske taler, hvor
man forsgger at overbevise tilhgrerne om noget.

* Etos: Denne appelform handler om trovaerdighed. Du skal som taler fremsta trovaerdig og
vaekke tillid. Teenk over din fremtoning: Hav en rank holdning, tag paent tej pa, og prev ikke
at fremsta alt for nerves.

* Patos: Nar man benytter sig af denne appelform, taler man til tilhgrernes felelser, fx ved
at forarge dem eller vaekke deres sympati. Det kan man bl.a. gere ved at tale om noget,
som de selv kan relatere til.

Byg din tale op
Nar du skal skrive din tale, kan du bygge den op af falgende elementer:

* Indledning: Din indledning skal veere feengende og interessant, og den skal gere det klart,
hvad emnet er. Hvis du skal holde et lsengere oplaeg eller foredrag, kan det vaere en god
idé at forteelle i indledningen, hvad du vil komme ind pa og i hvilken raekkefalge.

* Hoveddel: | hoveddelen kommer selve talens indhold. Husk, at der skal vaere en red trad i
talen, sa der er en flydende overgang mellem de forskellige afsnit. Afhaengig af emnet kan
det veere en god idé at komme med sma anekdoter eller overraskende informationer
undervejs, sa tilhererne ikke mister interessen.

* Afslutning: Slut af med at opsummere talens vigtigste pointer.
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Sadan skriver man en tale

@v dig i at holde din tale

Nar du har skrevet din tale, er naeste punkt, at du skal gve dig pa den. Laes den grundigt
igennem flere gange, og prev eventuelt at holde talen for et familiemedlem derhjemme eller
foran spejlet. Det er altafgerende for din preestation, at du kan den godt. Det er en god idé
kun at have talen i stikord pa sit papir, sa man ikke risikerer at komme til at laese det hele op.
Det er kedeligt at hare pa, og tilhererne vil miste fokus og interesse.

Det er ogsa vigtigt, at du er bevidst om dit kropssprog og din fremtoning, nar du holder talen.
Veer bevidst om fglgende:

* Mimik: Det er ikke kun de ord, du siger, der fortaeller noget. Det ger dit ansigt ogsa. Derfor
skal du teenke pa, at din mimik skal haenge sammen med det, du siger. Hvis du taler om
noget alvorligt, skal du ikke smile imens. Husk ogsa at holde gjenkontakt, og kig ikke for
meget ned i dine papirer eller gulvet.

* Stemmefering: Ogsa maden, du bruger din stemme, har betydning for, hvordan andre
opfatter det, du siger, og hvor spaendende du er at lytte til. Tal hgjt og tydeligt. Undga at
tale for hurtigt, sa tilhgrerne ikke kan fglge med. Hold gerne sma pauser i ny og nze.

* Kropssprog: Hvordan du star, har stor betydning for, hvordan tilhgrerne opfatter dig.
Undga at sta med armene over kors eller med handerne i lommen. Du skal virke aben og
imgdekommende. Hav en oprejst holdning, sa du fremstar mere selvsikker.

Gode tips
Her er nogle gode tips, du kan benytte dig af, nar du skal skrive og holde din tale:

* Selv hvis du har hele din tale pa skrift, sa skriv i talesprog. Det vil sige, at du helst skal
undga lange og indviklede satninger, sa tilhererne ikke taber traden.

* Pas pa med at gore din tale for lang. Skeer helt ind til benet, og drop alt det unsdvendige.

* Det er helt okay at vaere nerves. Det er de fleste, nar de skal tale for store forsamlinger.
Traek vejret dybt, og tag et glas vand.

* Lasriv dig fra dit papir. Du ma gerne improvisere. Hvis noget ikke fungerer, sddan som du
har forestillet dig, sa spring det over. Hvis tilhgrerne viser stor interesse for noget, du ikke
havde tenkt dig at sige sa meget om, sa fortzel lidt mere. Du skal kun holde dig til dit
talepapir i det omfang, det giver mening.

» Taenk over, om der vil vaere tid til, at tilhgrerne kan stille spargsmal. Hvis der er det, skal du
helst veere velforberedt, sa du kan svare.

* Smil og nyd det!
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Sadan skriver man en erindring

En erindring er en personlig tekst, hvor man fortaller om en saerlig oplevelse, man har haft
tidligere i sit liv. Man husker altsa tilbage pa noget, der er sket tidligere. Det er ofte en
begivenhed eller en periode, som har haft stor betydning for en, og i erindringen reflekterer
man over, hvad oplevelsen har betydet og hvorfor.

Nar du skriver en erindring, skal du traede tydeligt frem som person. Leeseren far beskrevet
oplevelsen set ud fra din synsvinkel, og sddan som du husker den. Andre, der var til stede
ved samme begivenhed, har maske opfattet det anderledes, men det vigtige i en erindring er
at give indtryk af, hvordan du oplevede tingene, og hvad du fglte.

Fordi en erindring ofte handler om en oplevelse, som har betydet noget helt seerligt, kan der
veaere store folelser pa spil. Det kan bade vaere kaerlighed, sorg, glaede eller noget helt fjerde.

Nar du husker tilbage pa oplevelsen, skal du bruge dine sanser og forsgge at komme i tanke
om sa mange detaljer som muligt. Hvordan lugtede der? Hvordan sa der ud? Hvordan fglte
du nede i maven? Beskriv det sa godt som muligt, s3 du skaber billeder i laeserens hoved.

Byg din erindring op
En typisk erindring er bygget op omkring fglgende elementer:

* Indledning: Her skal du gere det klart, hvad det er for en oplevelse, du fortzeller om, og
hvor og hvornar den er foregaet.

* Midte: Her fortzeller du detaljeret om selve oplevelsen i kronologisk reekkefglge, dvs. i den
reekkefglge, som tingene faktisk skete i.

* Afslutning: Her skal du taenke over, hvad oplevelsen har betydet for dig, og hvorfor den
har betydet noget seerligt.

Gode tips
Her er nogle tips, der kan gare din erindring bedre:

* Skriv en faengende startsaetning. Det er den, der skal fange lsesernes opmaerksomhed.

* Skriv i datid, sa det er tydeligt, at du taler om noget, der er sket tidligere.

* Brug en jegfortzeller, sa man ved, at det er en oplevelse, du har haft.

» Nar du reflekterer over oplevelsen, ma du gerne samtale med dig selv og stille dig selv
spergsmal. | erindringen skal lzeseren nemlig fa adgang til dine tanker om oplevelsen.

* Del teksten ind i passende afsnit, sa den bliver mere overskuelig at |aese.

* Husk at lzese korrektur pa din tekst, sa du undgar sproglige fejl.
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sadan skriver man et essay

Et essay er en kort, personlig tekst, hvor man udtrykker sin holdning til og opfattelse af et
bestemt emne. Det forveksles af og til med lzeserbrevet, da begge genrer udtrykker en
holdning til et saerligt emne. Men hvor laeserbrevet har til formal at overbevise andre,
fokuserer essayet pa ens egne overvejelser om emnet. Man kan sige, at man i leeserbrevet
diskuterer med andre, mens man i essayet diskuterer med sig selv. Det er ikke altid, at der
er et klart budskab eller en konklusion.

For du begynder
Inden du begynder at skrive dit essay, er der en raekke ting, du skal overveje. Det kan fx veere:

* Emnet: Maske har du faet et bestemt emne, en tekst eller et billede, du skal tage
udgangspunkt i. Men det kan ogsa veere, at emnet er valgfrit. | sa fald skal du vaelge et
emne, som du synes, er spaendende, og som du maske undrer dig over.

* Undersegelse: Undersgg emnet naeermere. Hvis du fx skal skrive om en bestemt artikel, sa
laes den grundigt igennem. Serg for, at du forstar emnet. Du kan fx sgge information pa
internettet.

* Dig og emnet: Et essay skal altid afspejle ens egen forbindelse til emnet. Overvej, hvordan
du selv forholder dig til emnet, og hvad du synes om det. Har du fx nogle oplevelser fra dit
eget liv, som du kan inddrage?

Byg dit essay op
Et typisk essay er opdelt i tre dele:

* Indledning: Her praesenterer du emnet med dine egne ord. Begynd gerne dit essay med
en konkret oplevelse, du selv har haft i dit eget liv.

* Hoveddel: Her breder du emnet ud. Hvor du i indledningen naevnte et konkret eksempel,
skal emnet her saettes ind i en sterre sammenhaeng. Du kommer med dine egne
synspunkter og overvejelser og argumenterer for og imod.

* Afslutning: Her ridser du de vigtigste synspunkter og temaer op. | et essay er der ingen
fast konklusion. Afslutningen skal derimod laegge op til, at laeseren selv kan teenke videre
over emnet.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere dit essay bedre:
o Skriv i et flydende sprog og undga punktopstillinger.
» Skrivi et sprog, der er spaendende at laese. Brug fx gerne billedsprog.
* Del gerne dit essay op i afsnit.
* Undga faste svar og konklusioner. Se essayet som en debat med dig selv, hvor du ser en
sag fra flere sider.
* Brug gerne formuleringer som "jeg undrer mig over ..." og "jeg kommer til at taenke pa ...".
* Dit essay ma gerne baere praeg af pludselige idéer og indskydelser, men husk, at der skal
veere en regd trad.
¢ Slut gerne dit essay af med et spargsmal, der laegger op til yderligere overvejelser.



Skriﬁlig fre mS'I'i I I i ng © Opgavehafter.dk = Dansk

Sadan skriver man en novelle

En novelle er kendetegnet ved, at det er en kort tekst. Der er ikke noget bestemt antal sider,
der gor en tekst til en novelle, men den er kortere end en roman.

Typiske kendetegn
Det er typisk for novellen, at den:
* straekker sig over kort tid
* kun omfatter fa personer
+ har et simpelt handlingsforleb, ofte blot med en enkelt konflikt eller begivenhed
* har en aben eller overraskende slutning.

For du begynder

Inden du begynder at skrive din novelle, skal du taenke over, hvilken type novelle det skal
veere, og hvad den skal handle om. Du kan fx lave en mindmap, hvor du skriver alle dine ideer
ned. Du kan blandt andet overveje fglgende:

+ Emne: Hvad skal din novelle handle om?

* Personer: Skal din novelle rumme mange eller fa personer? Hvordan skal de vaere?
Hvilken forbindelse skal de have til hinanden?

« Tid: Skal handlingen forega i en bestemt tidsperiode, fx i nutiden? Skal det overhovedet
fremga tydeligt, hvornar den finder sted? Hvor lang tid skal den straekke sig over?

* Fortaeller: Hvilken fortzellertype vil du bruge? Maske en jegfortaeller? Eller en alvidende
fortaeller?

+ Sprog: | hvilket sprog vil du skrive din novelle? Skal det vaere minimalistisk og
hverdagsagtigt? Eller skal der vaere mange detaljerede beskrivelser? Metaforer?

+ Komposition: Hvordan skal din novelle vaere bygget op? Skal handlingen forega
kronologisk (dvs. i "rigtig reekkefalge"), eller vil du springe i tiden med flashbacks?

+ Tema: Skal din novelle szette fokus pa et bestemt tema? Det kan fx vaere kaerlighed eller
ensomhed.

+ Budskab: Skal din novelle fortzelle et szerligt budskab?

Nar du har overvejet, hvordan din novelle skal veere, skal du strukturere dine idéer. Husk at
have de typiske kendetegn for novellegenren i baghovedet, nar du begynder at skrive.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere din novelle bedre:
* Giv din novelle en spaendende titel.
+ Veelg det vigtigste ud. Novellen er en kort tekst, og derfor er der ikke plads til alt for lange
beskrivelser.
+ Veer konsekvent i valget af nutid og datid. Du bestemmer selv, om du vil bruge det ene
eller det andet, men du skal holde dig til én form.
* Husk at laese korrektur, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man et digt

Et digt er en tekst, der ofte er skrevet pa vers. Nogle digte har et handlingsforlab ligesom fx
noveller eller romaner. Disse kaldes episke digte. Andre digte fortzeller ikke en egentlig
historie, men beskriver snarere et enkelt gjeblik og dets stemninger og falelser. Disse

kaldes lyriske digte.

Digte er tit skrevet i et sprog, der skaber mange billeder i ens hoved. Der er detaljerede
beskrivelser, sa man naesten kan fgle den stemning eller fglelse, der bliver beskrevet.
Sangtekster er ogsa en form for digte. Nar de kan synges, skyldes det, at der er brugt rim og
rytme. Man kan rime pa mange mader. Den mest almindelige slags rim kaldes enderim, fordi
enden af verselinjerne rimer pa hinanden, men der findes ogsa fx bogstavrim, hvor flere ord
efter hinanden starter med samme bogstav. Nogle digte rimer dog slet ikke.

For du begynder

Inden du begynder at skrive dit digt, skal du taenke over, hvilken type du gerne vil skrive. Du
kan fx lave en mindmap, hvor du skriver alle dine idéer ned. Du kan blandt andet overveje
felgende:

* Type af digt: Vil du skrive et episk digt, der forteeller en historie, eller skal det vaere et
lyrisk digt, der snarere er en slags stemningsbeskrivelse?

* Emne: Hvad skal dit digt handle om? Skal det vaere et keerlighedsdigt, eller skal det maske
handle om en helt specifik hverdagssituation?

* Opbygning: Hvor mange strofer skal dit digt have og hvor mange verselinjer i hver strofe?

* Rim: Skal dit digt indeholde rim? Hvilken slags?

* Sprog: Hvilket sprog vil du gerne skrive i? Skal der veere meget billedsprog eller et mere
hverdagsagtigt sprog?

* Komposition: Skal digtet have en fremadskridende handling? Skal tid og sted naevnes
konkret, eller skal det veere mere abstrakt?

* Tema: Er der noget saerligt budskab, du gerne vil ud med via dit digt?

Mange af ovenstaende punkter har forbindelse til hinanden. Om det er passende at bruge
mange metaforer, afhaenger fx af emnet.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan ggre dit digt bedre:

* Husk, at man godt ma lege med sproget i et digt. Teenk kreativt, og brug ordene pa en
anden made, end du plejer.

* Husk rytmen. Uanset om du benytter dig af rim eller ej, skal antallet af stavelser i hver linje
passe ind i en rytme. Laes gerne digtet hgjt for dig selv. Hvis det er svaert at lsese op, skal
der maske slettes et ord eller vaelges ét med faerre stavelser.

* Hver linje i digtet ber have en betydning. Et digt er en meget kort tekst, og derfor er du
nedt til at udtrykke dig klart og praecist.
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Sadan skriver man en dystopi

En dystopi er en fortaelling, hvori samfundet bliver skildret pa en negativ made. Dystopier
findes i flere forskellige formater, fx noveller, romaner eller film, men faelles for dem er, at de
fremviser et samfund eller en verden, som man ikke har lyst til at veere i.

Typiske kendetegn
Det er typisk for dystopien, at den:
* har en trist og dyster stemning
* indeholder en kritik af samfundet
* tager udgangspunkt i en nutidig problemstilling
« forstgrrer denne problemstilling og skaber et skreemmebillede af fremtiden
* har et politisk budskab.

For du begynder
Inden du begynder at skrive din dystopi, skal du bl.a. teenke over, hvilket format den skal vaere
i, og hvad den skal handle om. Du kan blandt andet overveje fglgende:

+ Format: Skal din dystopi udformes som fx en novelle, et digt eller maske en kortfilm?

+ Situation: Hvilken situation skal din dystopi handle om? Skal det vaere en konkret
situation, hvor man fglger én bestemt persons dagligdag, eller skal den beskrive
samfundet mere generelt?

* Fortaeller: Hvordan skal din dystopi forteelles? Det kan fx vaere en alvidende fortzeller, eller
du kan bruge en jegfortaeller og forestille dig, at du selv befinder dig midt i handlingen og
beskriver dine egne oplevelser.

« Tid: Pa hvilken tid skal din dystopi forega? Dystopier foregar oftest i fremtiden, men skal
det fx vaere i ar 2035 eller i ar 5000?

+ Tema: Skal din dystopi saette fokus pa et bestemt tema? Det kan vaere den teknologiske
udvikling, overvagning eller klimaforandringer.

+ Budskab: Hvad skal budskabet i din dystopi vaere? Det kan fx vaere, at vi skal passe pa
miljeet, eller at vi ber keempe mod gget overvagning.

Nar du har overvejet, hvordan din dystopi skal vaere, kan du begynde at skrive. Husk at have
de typiske kendetegn i baghovedet.

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere din dystopi bedre:

* Giv den en spaendende titel.

* Husk, at dystopien er en dyster forteelling. Hav fokus pa det ubehagelige, og brug ord og
vendinger, som er negativt ladede.

* | dystopier er nutidige problemer ofte blaest ud af proportioner, og man ma gerne
overdrive for at fa situationen til at fremsta endnu mere skraeemmende. Men husk, at det
ogsa skal veere realistisk, sa budskabet ikke mister sin effekt.

* Husk at laese korrektur, sa du undgar sproglige fejl.
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Sadan skriver man en fortolkning

At fortolke vil sige at opfatte eller forsta noget pa en bestemt made. Nar man laver en
fortolkning af en tekst, fortzeller man altsa, hvordan man forstar den, og hvad man tror, at
den betyder.

Fer man kan finde ud af, hvordan man forstar teksten, ma man analysere den. Det vil sige, at
man skal se neermere pa dens enkeltdele. Man bruger ofte begreberne "analyse" og
"fortolkning" i sammenhang med hinanden, fordi det er to trin i den samme proces. Forst
analyserer man, og sa fortolker man pa grundlag af analysen. Man kan ikke ga direkte til
fortolkningen.

Nar man skal analysere, kan man anvende en analysemodel. Dem findes der mange
forskellige af. Hvad en model indeholder afhaenger af, hvad man skal analysere. Det kan fx
vaere en reklame, en novelle, et digt, en tale etc. Der er forskellige elementer i de forskellige
analysemodeller, men feelles for dem alle er, at man starter med det mest konkrete og
bevaeger sig mod det mere abstrakte. Til sidst ender man i fortolkningen, hvor man
sammenfatter, hvad man mener, at tekstens budskab og formal er.

Her er nogle af de punkter, du kan komme ind pa i din analyse og fortolkning, naesten uanset
hvilken type tekst du har at gere med:

* Emne/handling: Hvad, hvem, hvor og hvornar? Ferst skal man redeggre for, hvad teksten
egentlig handler om. Man kan fx skrive et resumé, dvs. en kort genforteaelling af teksten.

* Komposition: Hvordan er teksten bygget op? | hvilken raekkefglge fortzelles tingene?
Hvordan er de forskellige dele bundet sammen?

* Sprog: Hvilket sprog er der brugt i teksten? Er der en szerlig tone? Er der anvendt
billedsprog? Rim? Osv.

* Tema: Hvilket overordnet emne vil teksten gerne lzere os noget om?

* Fortolkning: Hvad betyder teksten? Hvad er dens budskab og formal? Er den udtryk for et
saerligt menneske- eller livssyn?
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Sadan skriver man en fortolkning

Som sagt er der forskel pa, hvilke punkter man bergrer i sin analyse, alt afhaengigt af hvilken
slags tekst man analyserer og fortolker. Fx kan man i en digtanalyse bl.a. se pa rimskema, i
en analyse af en tale kan man se pa retoriske virkemidler, og i en novelleanalyse kan man
se pa fortaellertyper og lave miljebeskrivelser og personkarakteristikker.

Man skal altid huske, at analysemodellerne skal fungere som inspiration og ikke som en
skabelon, som man absolut skal felge punkt for punkt. Man skal passe pa med at lade sig
binde af modellen. Lad teksten afgere, hvilke punkter i analysen du fokuserer mest pa.

Metoden "5 spargsmal"
En metode, man kan anvende, nar man skal fortolke en tekst, er metoden kaldet "5
spergsmal". Her gar man frem efter falgende punkter:

* Lees teksten.

* Find de 5 ting, som du synes er vigtigst at fa svar pa, nar du skal forsta teksten.

+ Formuler de 5 ting som spgrgsmal.

+ Diskuter spargsmalene med en anden eller i en gruppe. | skal begrunde, hvorfor | har
stillet netop disse spargsmal.

« Svar pa spergsmalene.

Ved at benytte denne metode far man pa en overskuelig made belyst de mest centrale
aspekter af teksten.

Dit bud kan vaere lige sa godt som andres - men husk teksteksemplerne

Nar man laver en fortolkning, er der ikke nogen facitliste. Forskellige personer kan have
forskellige opfattelser af den samme tekst. Der er ikke som sadan nogen, der er mere rigtig
end andre. Det vigtigste er, at du kan argumentere for din fortolkningshypotese. Du skal
kunne finde eksempler i teksten, der understreger dine pastande.

Hvis du fx skriver, at sproget i en tekst er meget hverdagsagtigt, eller at der er brugt mange
metaforer, skal du henvise til et sted i teksten, der viser netop det. Forestil dig, at for hver
pastand, du skriver i din analyse og fortolkning, er der en, der spgrger: "Hvor kan du se det?" -
og peg sa pa det sted i teksten, som ifglge dig illustrerer det.

En fortolkning er subjektiv, og derfor kan der godt vaere uenighed om, hvordan en tekst skal
forstas, selvom | alle har eksempler til at underbygge jeres pastande. Det betyder ikke, at en
af jer har taget fejl. Det er nemlig ikke altid meningen, at en tekst skal kunne analyseres og
forstas pa en entydig made.
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Sadan skriver man en anmeldelse

En anmeldelse er en vurdering eller bedemmelse af noget, fx en bog, en film eller et
teaterstykke. Nar man skriver en anmeldelse af noget, kommer man ferst med en beskrivelse
af det. Derefter forteeller man, om man synes, det er godt eller darligt, og forklarer hvorfor.

Byg din anmeldelse op
En anmeldelse af en bog kan indeholde fglgende punkter:

* Forfatter, titel og udgivelsesar

+ Lidt information om forfatteren

* Et kort resumé af handlingen, maks. 200 ord
* Emne(r) og tema(er)

+ Personkarakteristik af de vigtigste personer
* Miljgbeskrivelse

+ Sprog, fx brugen af billedsprog

* Genre

+ Din vurdering og en begrundelse for den.

Vurdering

Vurderingen er en vigtig del af en anmeldelse. Nar du skal lave en vurdering, skal du fortzelle,
hvad du synes om bogen. Du skal altid huske at fortaelle, hvorfor du synes, som du ger. Du
kan overveje fglgende:

* Hvad er din overordnede mening om bogen?

+ Hvad var godt? Hvorfor?

* Hvad kunne vaere bedre? Hvorfor?

« Hvem er bogens malgruppe? Formar forfatteren at skrive til denne malgruppe?
Vil du anbefale bogen til andre?

Gode tips
Her er nogle tips, som kan gere din anmeldelse bedre:

+ Lav en god overskrift. Det er den, der skal fange leeserens opmaerksomhed.

* Brug citater eller eksempler fra teksten. Hvis du fx skriver, at der bliver brugt symboler, sa
kom med et eksempel pa det.

* Husk ikke at afslgre slutningen. Maske har dem, der laeser din anmeldelse, ikke laest bogen
selv.

« Vent med at udtrykke din egen holdning til afsnittet med vurdering. Det vil sige, at du skal
preve at veere sa objektiv som muligt, nar du beskriver bogen (resumé, personkarakteristik
0OSV.).
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Sadan skriver man en ansegning

Nar man engang skal ud og sege job, er det vigtigt, at man har en god ansegning, der kort og
praecist beskriver, hvilke kompetencer man har.

Med kort menes som tommelfingerregel maks. 1 A4-side. Det betyder, at man skal fokusere
pa kun at fremhaeve de kompetencer, der er mest relevante for pracis det job, man er ved at
skrive en ansggning til.

En ansggning skal vaere beskrivende og personlig. Her skal arbejdsgiveren fa et indtryk af,
hvem man er som person, og man skal derfor ikke lave en opremsning af alle de ting, man
kan.

| ansggningen skal man lave en kort praesentation af sig selv, hvor man fortzeller navn og
alder, hvad man laver til hverdag, og hvilke fritidsinteresser man har.

Derudover skal man beskrive, hvilke kompetencer man har, og hvorfor man mener, at man vil
passe godt ind i det job, man sgger. Man kan fortzelle, hvad man mener, man er dygtig til,

og hvordan det har vist sig i ens liv indtil videre.

Ansggningen formuleres som et brev til arbejdsgiveren.

Husk til sidst at skrive din adresse og kontaktoplysninger, sa arbejdsgiveren kan kontakte dig,
hvis han eller hun kan lide ansggningen. Det er ogsa en god idé at vedhafte et billede af dig

selv.

Husk ogsa at korrekturlaese ansggningen grundigt, sa den fremstar serigs og professionel.
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Sadan skriver man et CV
Nar man skal sege job, er det vigtigt at have et skarpt og overskueligt CV.

CV star for "curriculum vitae", som betyder "livsforlgb" pa latin, og det er en slags oversigt
over, hvad man har haft af skolegang og arbejde i sit liv.

Nar man skriver sit CV, er det vigtigt, at man kun skriver relevante ting pa. Som regel laver
man én oversigt over sit uddannelsesforlgb og en separat oversigt over, hvilke jobs man har
haft.

Man noterer, hvornar man startede og sluttede pa de forskellige uddannelser og
arbejdspladser, og man kan lave en kort beskrivelse af de arbejdsopgaver, man har haft. Man
kan vaelge ogsa at vedlaegge sine karakterer fra den senest afsluttede uddannelse.

Det er vigtigt ogsa at notere frivilligt arbejde, fx hvis man er spejderleder eller
fodboldtraener. Det er godt med et staerkt CV, der viser en fremtidig arbejdsgiver, at man er
driftig og arbejdsom, ogsa selv om man ikke far penge for det.

Notér ogsa sproglige kundskaber, it-kundskaber og evt. kerekort pa CV'et.

Man sender CV'et ud til arbejdsgiveren sammen med sin jobansggning. Pa den made kan
arbejdsgiveren se, hvad man har af relevant baggrund for at kunne varetage det job, der
tilbydes.

Hvis man har lavet mange ting, er det en rigtig god idé at sortere i dem, sa man kun
inkluderer dem, der er relevante for preecis det job, ansggningen omhandler. CV'et bgr kunne
sta pa 1 Ad-side.
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Sadan skriver man en salgsannonce

Hvis du er blevet trzet af eller ikke laengere skal bruge nogle af dine ting, sa kan du saelge dem.
Der findes flere forskellige steder at gere den slags, fx Den Bla Avis, Gul Og Gratis, Bilbasen og
mange forskellige salgssider pa Facebook. De er alle specifikt skabt til at videresaelge brugte
ting.

Selvom du i mange tilfaelde har ubegraenset plads til at skrive om din vare i salgsannoncen, sa
er det en god ide at skrive en kort og praecis annonce, sa en eventuel kgber ikke skal lede
efter de oplysninger, som vedkommende vil have.

Nar du skal salge en vare, er det en god ide at inkludere disse oplysninger:

* Hvilken vare du salger (mobiltelefon, fijernsyn, bil, tgj osv.)

* Hvilket maerke varen er

* Hvilken stand varen er i (naesten som ny, lettere brugt, meget brugt, i stykker osv.)
* Hvornar varen er kabt

« Om der stadig er garanti eller reklamationsret pa varen

* Varens nypris

+ Om varen skal afhentes eller kan sendes til kaberen

* Hvad du vil have for den og om evt. porto er med i prisen

Ud over alle oplysningerne, sa er det en god ide at beskrive varen og bruge nogle flotte
tilleegsord, sa det virker tiltalende at kebe. Det er ogsa en rigtig god ide at vedhaefte billeder af
varen - ogsa af eventuelle fejl pa varen, fx et hul i et par jeans. Du kan ogsa skrive, hvorfor du
seelger varen.

Nar du saelger en vare til en, sa har vedkommende 14 dages fortrydelsesret. De 14 dage
geelder, fra personen modtager varen. Han eller hun skal dermed fortelle, at vedkommende
har fortrudt kebet inden 14 dage og skal derefter returnere varen til dig inden yderligere 14
dage. Du skal tilbagebetale alt, hvad personen har betalt til dig, hvis de sender varen tilbage.
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Sadan skriver man et brev

Et brev er en skriftlig meddelelse til en eller flere bestemte personer. Ofte sender man det
med posten i en konvolut. Man skriver dog ikke sa tit fysiske breve laengere, da de i hgj grad
er blevet erstattet af e-mails og andre digitale kommunikationsformer. Mange af de
kendetegn, der er ved breve, galder dog ogsa for e-mails.

Der findes i grove traek to typer breve: personlige og formelle. De personlige breve er dem,
man skriver til nogen, som man kender godt. Man kan fx skrive for at holde kontakt eller for
at fortelle om noget, man har oplevet. Et formelt brev kan vaere en ansegning om noget,

en klage over noget eller lignende. Det skrives som regel til nogle, som man ikke kender
personligt i forvejen. De to typer breve har meget forskellige formal, og derfor er sproget ogsa
forskelligt.

| et personligt brev giver afsenderen ofte udtryk for oplevelser, tanker og felelser. Det er
skrevet ud fra en tydelig jegfortaeller og med personlige kommentarer. Her kan man godt
tillade sig at komme med udrab (sasom argh, ih eller @v) eller benytte sig af smileys. | de

formelle breve er sproget mere objektivt, og man skal helst formulere sig kort og praecist,
sa det er helt tydeligt, hvad brevets formal er.



Skriﬁlig fremSTi”ing © Opgavehafter.dk = Dansk

Sadan skriver man et brev

For du begynder
Inden du begynder at skrive dit brev, er der en raekke ting, du skal overveje. Det kan bl.a.
veere:

* Hvad? Er dit brev et personligt eller et formelt brev? Hvad er anledningen til at skrive det,
og hvad skal det handle om?

* Fra hvem? Tank over, hvad din rolle som afsender er.

* Til hvem? Hvem er dit brev skrevet til? Hvad er din relation til vedkommende? Et brev er
modtagerrettet kommunikation. Det betyder, at modtageren er en vigtig faktor. Hvem du
skriver til, har stor betydning for, hvad og hvordan du kan skrive. Pragv at overveje, i hvilken
situation vedkommende vil modtage og laese brevet.

Byg dit brev op
Et brev er ofte bygget op efter en bestemt skabelon:

» Dato og sted: @verst i hgjre hjgrne skriver man typisk, hvor og hvornar brevet er skrevet.

* Modtager: Man starter som regel et brev med at skrive "Kzere ..." eller "Hej ..." og sa
navnet pa den eller dem, man skriver til.

* Tekst: Herefter kommer selve brevets indhold.

* Hilsen: Man afslutter typisk et brev med en hilsen, sa modtageren ved, hvem brevet er
skrevet af. Det kan fx vaere "Med venlig hilsen ..." eller "Keerlige hilsener ..." og sa dit navn.

Gode tips
Her er en raekke tips, der kan ggre dit brev bedre:

* Tilpas sproget efter formal og modtager - helt ned i de sma detaljer. Det kan blive
betragtet som upassende, hvis man fx skriver "kaerlig hilsen" til nogen, man ikke kender i
virkeligheden.

* Hvis du skriver et personligt brev, ma du gerne bruge mange detaljer, et personligt sprog
og eventuelt indforstaede saetninger.

* Hvis du skriver et formelt brev, maske endda til en fremmed, skal du g@re det modsatte.
Skeer alt det overflgdige fra, og skriv i et praecist og neutralt sprog.

* Hvis du forventer svar pa dit brev, skal du huske at skrive dine kontaktoplysninger p3, sa
modtageren har mulighed for at fa fat pa dig.



